
1Piszemy list oficjalny (podręcznik, strona 181)

Przeczytaj list, następnie połącz linią pytania z odpowiedziami. Przeczytaj 
list z podręcznika (strona 181).

Zapisz cyfry znajdujące się obok części listu oficjalnego  w odpowiednich 
miejscach.
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1. załączniki

2. dane adresata

3. podpis nadawcy

4.  grzecznościowa formuła 
początkowa

5. treść listu

6. miejscowość i data

7.  grzecznościowa formuła 
końcowa

8. dane nadawcy

Kto jest nadawcą 
wypowiedzi?

Do kogo został 
skierowany?

Jaki jest cel 
listu?

Co jest jego 
treścią?

Dyrektor Wydziału Ochrony 
Środowiska Urząd Miejski  
w Gdańsku

Felicja Malwa

Opisanie problemu dzikich 
wysypisk śmieci.

Prośba o podjęcie działań  
w sprawie nielegalnych wysy-
pisk śmieci.
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2Ustal kolejność 4 wymieszanych części listu. Wpisz odpowiednie numery.3

Joanna Sójka
ul. Długa 2
20-100 Burnów

Burnów, 30.11.2020

Burmistrz Gminy w Burnowie

Szanowni Państwo,

Na koniec chcę dodać, że 
jest to ważna sprawa dla 
wielu osób, dlatego też  
w załączniku znajduje się 
lista poparcia podpisana 
przez wszystkich  
mieszkańców wsi.

Proszę wziąć pod uwagę fakt, że mamy obowiązek 
kształcenia wśród młodych szacunku do natury. 
Nasze dzieci od najmłodszych lat powinny być uczone 
segregowania odpadów.

Na początku chciałabym 
się przedstawić. Nazywam 
się Joanna Sójka i jestem 
przedstawicielką  
mieszkańców wsi Burnów.

Zwracam się do Państwa w sprawie braku koszy do 
segregowania śmieci obok miejsc, z których korzystają 
wszyscy mieszkańcy. Codziennie razem z moim córkami 
spędzam dużo czasu na placu zabaw należącym do naszej 
gminy. Zauważyłam, że dzieci wyrzucają wszystkie 
odpadki do jednego kosza.

Z wyrazami szacunku
Joanna SójkaZałącznik:

Lista poparcia podpisana przez mieszkańców
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Uzupełnij schematy przykładami.

Zadania dodatkowe

1

Z rozsypanych elementów ułóż pełny adres. Zaadresuj nim kopertę.2

list prywatny list oficjalny

Do kogo piszemy?

W jakim celu?

Jakich typowych 
zwrotów  
używamy?

20-100 BurnówCukiernicza 16 ul. Urząd Gminy w Burnowie


